Формы обращений 
Обращения граждан должны содержать:
1. фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо его должность;
2. фамилию, имя, отчество обратившегося гражданина;
3. почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
4. изложение сути обращения (предложения, заявления или жалобы);
5. личную подпись заявителя;
6. дату составления обращения.
В коллективных обращениях указываются 2-3 фамилии, в т.ч. и тот автор, в адрес которого просят направить ответ. 

Обращения граждан в письменном виде:
1. [bookmark: _GoBack]можно направить по почте по адресу: 427247, УР, Увинский район, д. Большой Жужгес, ул. Клубная, д.25;
2. принести лично по адресу: 427247, УР, Увинский район, д. Большой Жужгес, ул. Клубная, д.25 в Администрацию муниципального образования «Жужгесское» ежедневно с понедельника по пятницу с 8 до 16 час. 30 мин. (перерыв с 12 до 12-30 часов);
3. по электронной почте по адресу: mozhuzhgesskoe@mail.ru
Устные обращения граждан: принимаются ежедневно, кроме субботы и воскресенья с 8 до 12 и с 13 до 16 час. 30 мин. по телефону (34130) 3-72-19.











Формы заявлений
ОБРАЗЕЦ заявления на имя Главы муниципального образования «Жужгесское»

Главе муниципального образования "Жужгесское" 
Глушковой Зинаиде Петровне 
Ф.И.О. заявителя, проживающего по адресу: _____________________________
____________________________________
____________________________________
       (указывается полностью адрес проживания
 ____________________________________
и контактный телефон)

Заявление (обращение, ходатайство)

(Пишется текст, содержащий просьбу, предложение или жалобу.)


ДАТА                                                             ПОДПИСЬ ЗАЯВИТЕЛЯ_____________






Главе муниципального образования "Жужгесское" 
Глушковой Зинаиде Петровне 
Ф.И.О. заявителя______________________
_____________________________________ проживающего по адресу: _____________________________________
____________________________________
____________________________________
       (указывается полностью адрес проживания
 ____________________________________
и контактный телефон)
Заявление 
Прошу выдать справку___________________________________________________
                                                                                        ( указывается наименование  справки и цел получения справки)
                                                                     
_______________________________________________________________________

___________________                                                                          ___________________________
            ( подпись )                                                                                                                                           (расшифровка подписи)

Дата подачи заявления_________20____год










Главе муниципального образования "Жужгесское" 
Глушковой Зинаиде Петровне 
Ф.И.О. заявителя______________________
_____________________________________ проживающего по адресу: _____________________________________
____________________________________
____________________________________
       (указывается полностью адрес проживания
 ____________________________________
и контактный телефон)
Заявление 
Прошу выдать выписку из домовой книги
_______________________________________________________________________
                                                                           ( указывается цель получения выписки из домовой книги)
                                                                     
_______________________________________________________________________

___________________                                                                          ___________________________
            ( подпись )                                                                                                                                           (расшифровка подписи)

Дата подачи заявления_________20____год

