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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
Администрации муниципального образования 

«Увинский район» Удмуртской Республики

от 08 октября 2013 года






          № 1812
пос. Ува

	Об утверждении  регламента организации деятельности административной комиссии при Администрации муниципального образования «Увинский район»



В соответствии с ч.8 ст.9 Закона Удмуртской Республики от 17.09.2007 №53-P3 «Об административных комиссиях в Удмуртской Республике», руководствуясь Уставом муниципального образования «Увинский район» Удмуртской Республики от 16.06.2005 №288 Администрация муниципального образования «Увинский район» п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить прилагаемый регламент организации деятельности административной комиссии при Администрации муниципального образования «Увинский район».
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования. 

Глава Администрации муниципального 

образования «Увинский район»




 В.А. Протопопов

Соколова О.В., 51494
Отпечатано в 1 экземпляре: 1 - в дело. 

Копии разослать: 1 – Филимонову С.А., 1- Грязевой Е.В., 1 - прокуратуре, 1 - юридическому отделу, 1 – регистр НПА.

         Приложение 
к постановлению Администрации 

муниципального образования

«Увинский район»
от «_____» ​октября 2013г. №_____
РЕГЛАМЕНТ ОРГАНИЗАЦИИ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНОЙ КОМИССИИ ПРИ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «УВИНСКИЙ РАЙОН»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Регламент организации деятельности административной комиссии при Администрации муниципального образования «Увинский район» далее – Регламент) устанавливает правила организации работы административной комиссии при Администрации муниципального образования «Увинский район» (далее – Административная комиссия) при производстве по делам об административных правонарушениях и наложении административных наказаний, а  также порядок рассмотрения дел об административных правонарушениях.

2. Административная комиссия является постоянно действующим коллегиальным органом по рассмотрению дел об административных правонарушениях, предусмотренных Законом Удмуртской Республики от 13.10.2011 №57-РЗ «Об установлении административной ответственности за отдельные виды правонарушений» (далее - Закон Удмуртской Республики №57-РЗ), образованным в соответствии Законом Удмуртской Республики от 17.09.2007 №53-P3 «Об административных комиссиях в Удмуртской Республике» (далее - Закон Удмуртской Республики №53- РЗ)
3. Административная комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Кодексом об административных правонарушениях, Федеральным законом от 06.10.2003 №131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Конституцией Удмуртской Республики, Законом Удмуртской Республики от 17.09.2007 №53-P3 «Об административных комиссиях в Удмуртской Республике» (далее - Закон Удмуртской Республики №53- РЗ), Законом Удмуртской Республики от 13.10.2011 №57-РЗ «Об установлении административной ответственности за отдельные виды правонарушений» (далее - Закон Удмуртской Республики №57-РЗ), иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Удмуртской Республики, а также настоящим Регламентом.
4. Административная комиссия в процессе осуществления своей деятельности использует бланки, штампы и печати со своим наименованием по форме, согласно приложению №1 к настоящему Регламенту. Печать, бланки и штампы находятся на хранении у секретаря Административной комиссии. Административная комиссия не является юридическим лицом.
5. Финансовое и материально-техническое обеспечение деятельности Административной комиссии осуществляется Администрацией муниципального образования «Увинский район» за счет финансовых средств, переданных в виде субвенций из бюджета Удмуртской Республики для финансирования расходов, связанных с осуществлением отдельных государственных полномочий по созданию и организации деятельности Административной комиссии.

2. ПОРЯДОК ОРГАНИЗАЦИИ РАБОТЫ АДМИНИСТРАТИВНОЙ КОМИССИИ

6. Правовой статус, задачи, полномочия, срок полномочий, порядок создания и состав, условия назначения членов административной комиссии, досрочное прекращение полномочий члена административной комиссии, полномочия членов административной комиссии, порядок деятельности административной комиссии определены Законом Удмуртской Республики №53- РЗ.
7. Председатель Административной комиссии осуществляет общее руководство делопроизводством в комиссии и отвечает за его состояние. За хранение журналов учета, своевременность и достоверность вносимых в них сведений ответственность несет секретарь Административной комиссии.
8. Отправка всех необходимых документов участникам производства по делу об административном правонарушении осуществляется секретарем Административной комиссии.
9. Повестки по делу об административном правонарушении направляются не позднее следующего рабочего дня после назначения дела к рассмотрению. В тех случаях, когда направленная повестка окажется не врученной адресату, секретарь Административной комиссии обязан предпринять все необходимые меры по выяснению причин невручения и доложить об этом председателю Административной комиссии.
10. Все дела об административных правонарушениях, рассматриваемые Административной комиссией, подлежат учету. Номер дела об административном правонарушении включает в себя порядковый номер дела по журналу регистрации протоколов об административных правонарушениях и год поступления.
11. В Административной комиссии ведется журнал регистрации протоколов об административных правонарушениях, поступивших  в административную комиссию по форме, установленной приложением к настоящему регламенту № 2.
12. Журнал должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью. Все записи в журнале делаются разборчиво, пастой синего или фиолетового цвета. 
13. Журнал является документом внутреннего пользования и не может передаваться или выдаваться без разрешения председателя Административной комиссии, за исключением случаев, предусмотренных действующим законодательством.

14. После окончания календарного года дела при наличии оснований, предусмотренных п.15 настоящего регламента, председатель Административной комиссии принимает решение о передаче прекращенных административных дел в архив.  Секретарь Административной комиссии должен составить внутреннюю опись дел, проставить на обложке дела отметку о передаче в архив, дату передачи. 

15. Основаниями для оформления и сдачи в архив дел об административных правонарушениях являются:

обращение к исполнению вступившего в законную силу постановления по делу об административном правонарушении;

вступление в законную силу постановления о прекращении производства по делу. 

16. Срок хранения дел об административном правонарушении составляет 3 года. Исчисление сроков хранения производится с 1 января года, следующего за годом окончания делопроизводства по ним.

17. Производство по делам об административных правонарушениях, в том числе рассмотрение дел об административных правонарушениях на заседании Административной комиссии, а также исполнение постановлений о назначении административных наказаний осуществляется в порядке, установленном Кодексом РФ об административных правонарушениях.

18. Ответственность за полное и объективное отражение в протоколе хода разбирательства дела возлагается на председателя Административной комиссии.
19. Протокол считается оформленным с момента подписания председательствующим в заседании и секретарем Административной комиссии. 
20. Решение административная комиссия принимает в соответствии и в порядке, установленном Кодексом РФ об административных правонарушениях. 

21. Исполнение постановления Административной комиссии производится в соответствии с положениями глав 31 и 32 Кодекса об административных правонарушениях.
22. Подготовка постановления по делу об административном правонарушении к исполнению возлагается на секретаря Административной комиссии.
23. При отсутствии документа, свидетельствующего об уплате административного штрафа, и (или) информации об уплате административного штрафа в Государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах (ГИС ГМП), по истечении срока для добровольной уплаты административного штрафа, Административная комиссия, вынесшая постановление, направляет в течение 10 суток постановление о наложении административного штрафа с отметкой о его неуплате судебному приставу-исполнителю для исполнения в порядке, предусмотренном федеральным законодательством. 
24. Контроль за полнотой и качеством работы Административной комиссии осуществляется главой Администрации муниципального образования «Увинский район» в виде рассмотрения и утверждения (отказа в утверждении) отчетов о количестве рассмотренных дел.
25. Отчеты о количестве рассмотренных дел предоставляются в Управление ежеквартально не позднее 15 числа месяца, следующего за отчетным периодом, оформляются по форме, установленной Управлением, и подписываются председателем Административной комиссии.
Приложение № 1 

к Регламенту организации деятельности административной комиссии

Образцы бланков, штампов, используемых административной комиссией




Приложение № 1 

к Регламенту организации деятельности административной комиссии

Журнал регистрации протоколов об административных правонарушениях
	№ п/п
	Дата поступления протокола
	Дата составления протокола
	№ дела, принятого к рассмотрению
	Сведения о должностном лице, составившем протокол
	Сведения о лице, в отношении которого составлен протокол
	Статья Закона УР или КоАП
	Дата заседания комиссии
	Решение, вынесенное комиссией
	Отметка

об уплате штрафа
	Отметка о направлении постановления судебным приставам
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


ШТРАФ НЕ ОПЛАЧЕН


 «___» ________ 20 __ г.


Председатель: _________








КОПИЯ ВЕРНА


«___» _________ 20 __ г.


Председатель: ___________








Административная комиссия 


при Администрации муниципального образования «Увинский район»





427260, УР, пос. Ува, 


ул. Калинина, д.19, 


тел. 5-10-93, факс (34130) 5-19-73


E-mail:  � HYPERLINK "mailto:adminuva@udmnet.ru" ��adminuva@udmnet.ru�


от_____________ №_____________


на № _________ от __________________





ВСТУПИЛО


В ЗАКОННУЮ СИЛУ


«___» ________ 20 __ г.


Председатель: _________


Секретарь: ________








Административная комиссия 


при Администрации муниципального образования «Увинский район»


______________________________________________________________________________________


427260, УР, пос. Ува, ул. Калинина, д.19, 


тел. 5-10-93, факс (34130) 5-19-73,E-mail:  � HYPERLINK "mailto:adminuva@udmnet.ru" ��adminuva@udmnet.ru�











